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সব�-�শষ হাল-নাগাদ: ১৯ িডেস�র ২০২৩

�সবা �দান �িত�িত (Citizen’s Charter)
 গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার

ব� অিধদ�র
ব� ও পাট ম�ণালয়

িবিটএমিস ভবন (১০ম তলা)
7-9, কাওরান বাজার, ঢাকা-১২১৫।

www.dot.gov.bd

�সবা �দান �িত�িত (Citizen’s Charter)
১। িভশন ও িমশন
�পক� (Vision)

ব� িশ� খাতেক িনরাপদ, শি�শালী এবং �িতেযািগতা স�ম ব� খাত।

          
অিভল�� (Mission)

ব� কািরগির িশ�ার হার বৃি� এবং ব� িশ�েক সহায়তার মােধ�েম ব� খােত অ�গিত সাধন।

২. �িত�ত �সবাসমূহ:  
২.১) নাগিরক �সবাঃ

�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

1. ��ািবত

িনব�ন

সংি��

�সবার জন�

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

১৮

কম�িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

অিফেসর ধরণবাংলােদশ জাতীয় তথ� বাতায়ন

ব� অিধদ�রব� অিধদ�রব� অিধদ�রব� অিধদ�রব� অিধদ�র
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকারগণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকারগণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকারগণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকারগণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার

আমােদর স�েক�আমােদর স�েক� িভশন ও িমশনিভশন ও িমশন গােম��স/�ট�টাইল িশ� কারখানার তথ�গােম��স/�ট�টাইল িশ� কারখানার তথ� বািয়ং হাউজবািয়ং হাউজ দ�েরর সাফল�দ�েরর সাফল� দরপ� িব�ি�দরপ� িব�ি�

�যাগােযাগ�যাগােযাগ
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http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
http://www.bangladesh.gov.bd/
http://www.dot.gov.bd/
http://www.dot.gov.bd/
http://www.dot.gov.bd/
http://www.dot.gov.bd/


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

 ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ এর

নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ�

 (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�) িবিধমালা,

২০২১ এর ফরম-১;

(গ) হালনাগাদ ��ড লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(ঘ) হালনাগাদ আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

    (ঙ) িলিমেটড �কা�ানী হইেল �মেমাের�াম এ�

িট� অ�ািট�ক�াল অফ এ�ােসািসেয়শন এবং সািট�িফেকট অফ

অ ইনকেপ�ােরশন- এর ফেটাকিপ । অংশীদাির

    �িত�ান হইেল অংশীদাির চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(চ) কারখানার জিমর মািলকানা স�িক�ত

খিতয়ােনর সািট�ফাইড কিপর ফেটাকিপ বা ভাড়াকৃত হইেল

 ভাড়ার চুি�নামা- এর ফেটাকিপ;

(ছ) ব�তল ভবন হইেল ইনি�িটউট অফ

ইি�িনয়াস�, বাংলােদশ (আইইিব)-এর সদস�ভূ�

 �কান ইি�িনয়ার কতৃ�ক �দ� ভবেনর উপযু�তার

 সনদ;

(জ) �য় পিরক�নাধীন �মিশনািরেজর তািলকা

(�মিশনািরেজর নাম, সংখ�া, মূল�);

(ঝ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার

�ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঞ) �ানীয় অথবা �বেদিশক ঋণ থািকেল ঋণ ম�ুরীপে�র

ফেটাকিপ (�েযাজ� ��ে�);

(ট) ব� িশে�র মািলক বা মািলকগেণর জাতীয় পিরচয়পে�র

ফেটাকিপ;

(ঠ) ১০০% �বেদিশক িবিনেয়াগ বা �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�

িশে�র জন� �বেদিশক উেদ�া�া বা উেদ�া�াগেণর পাসেপাট� এর

ফেটাকিপ;

(ড) ১০০% �বেদিশক িবিনেয়াগ বা �যৗথ িবিনেয়ােগ

�ািপত ব�

িশে�র জন� �বেদিশক উেদ�া�া বা উেদ�া�াগেণর এনক�াশেম�

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

মূেল�র  ��জারী চালান

�কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

(ক) িবিনেয়াগ ১ টাকা

�থেক 1০ �কািট টাকা

হেল 5000/-

(খ)িবিনেয়াগ 10 �কািট

টাকা �থেক 25 �কািট

টাকা হেল 10,000/-

টাকা

(গ)িবিনেয়াগ 25 �কািট 

টাকা �থেক 50 �কািট

টাকা হেল 25,000/- 

টাকা (ঘ)িবিনেয়াগ 50

�কািট টাকা �থেক 100

�কািট টাকা হেল

50,000/- টাকা

(ঙ)িবিনেয়াগ 100 �কািট

টাকার  অিধক হেল-

1,00,000/- টাকা

জমা িদেত হেব।

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

 

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-24-d8b990e5114184c067d2ba31af217186.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-24-d8b990e5114184c067d2ba31af217186.pdf
http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
mailto:rajuahamed.te@gmail.com


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

সািট�িফেকট এর ফেটাকিপ;

(ঢ) �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�িশে�র জন� �যৗথ িবিনেয়াগ

(joint venture) সং�া� চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(ণ) �েযাজ� ��ে� হালনাগাদ ফায়ার লাইেস�-

এর ফেটাকিপ;  

(ত) ব�িশ� �াপেনর অনুকূেল পিরেবশ অিধদ�র

কতৃ�ক �দ� অব�ানগত ছাড়পে�র ফেটাকিপ। ;

(থ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 (িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল �িত�ােনর

ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার বা ��ািধকারী বা �মতা�া�

কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত হইেত হইেব)।

২. িবদ�মান

িনব�ন

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ�

(িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�) িবিধমালা,

 ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-২;

(গ) হালনাগাদ ��ড লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(ঘ) হালনাগাদ আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(    (ঙ)  িলিমেটড �কা�ানী হইেল �মেমাের�াম এ�

িট� অ�ািট�ক�াল অফ এ�ােসািসেয়শন এবং সািট�িফেকট অফ

অ ইনকেপ�ােরশন- এর ফেটাকিপ । অংশীদাির

�িত�ান হইেল অংশীদাির চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(চ) কারখানার ভবন বা �শেডর অি�� থাকা সং�া� �মাণক

(কারখানার সাইনেবাড� সংবিলত ছিব) থািকেত হইেব;

ছ) কারখানার জিমর মািলকানা স�িক�ত

খিতয়ােনর সািট�ফাইড কিপর ফেটাকিপ বা ভাড়াকৃত হইেল

 ভাড়ার চুি�নামা- এর ফেটাকিপ;

জ) ব�তল ভবন হইেল ইনি�িটউট অফ ইি�িনয়াস�, বাংলােদশ

(আইইিব)-এর সদস�ভূ� �কান ইি�িনয়ার কতৃ�ক �দ� ভবেনর

উপযু�তার সনদ;

(ঝ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

ঞ) �ানীয় অথবা �বেদিশক ঋণ থািকেল ঋণ ম�ুরীপে�র

ফেটাকিপ (�েযাজ� ��ে�);

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

মূেল�র  ��জারী চালান

�কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

(ক) িবিনেয়াগ ১ টাকা

�থেক 1০ �কািট টাকা

হেল 5000/-

(খ)িবিনেয়াগ 10 �কািট

টাকা �থেক 25 �কািট

টাকা হেল 10,000/-

টাকা

(গ)িবিনেয়াগ 25 �কািট 

টাকা �থেক 50 �কািট

টাকা হেল 25,000/- 

টাকা (ঘ)িবিনেয়াগ 50

�কািট টাকা �থেক 100

২০ কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

 

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-25-4c2474a856743e58812f568566cba39e.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-25-4c2474a856743e58812f568566cba39e.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
mailto:rajuahamed.te@gmail.com


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

ট) ব� িশে�র মািলক বা মািলকগেণর জাতীয় পিরচয়পে�র

ফেটাকিপ;

(ঠ) ১০০% �বেদিশক িবিনেয়াগ বা �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�

িশে�র জন� �বেদিশক উেদ�া�া বা উেদ�া�াগেণর পাসেপাট� এর

ফেটাকিপ;

ড) ১০০% �বেদিশক িবিনেয়াগ বা �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�

িশে�র জন� �বেদিশক উেদ�া�া বা উেদ�া�াগেণর এনক�াশেম�

সািট�িফেকট এর ফেটাকিপ;

ঢ) �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�িশে�র জন� �যৗথ িবিনেয়াগ

(joint venture) সং�া� চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(ণ) �ানীয়ভােব �য়কৃত �মিশনারীেজর তািলকা

 (�িত�ােনর প�ােড);

�িমক

নং

�মিশেনর

নাম

�মিশেনর

সংখ�া

 

মূল� ভাউচার

ন�র

 

ভ�াট

পিরেশােধর

ন�র ও

তািরখ

(ফেটাকিপ

সংযু�

ক�ন

(ত) আমদািনকৃত �মিশনারীেজর তািলকা (ব�াংেকর

 প�ােড ব�াংক কতৃ�ক �ত�িয়ত);

 

�িমক

নং

 

�মিশেনর

নাম

 

�মিশেনর

সংখ�া

 

এলিস নং

ও তািরখ

(ফেটাকিপ

সংযু�

ক�ন

ইনভেয়জ

নং ও

তািরখ

(ফেটাকিপ

সংযু�

ক�ন

এলিস

মূল�

 

(থ) কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ�ন অিধদ�র  কতৃ�ক

অনুেমািদত �ল-আউট �ান ও ফ�া�রী লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(দ) হালনাগাদ ফায়ার লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(ধ) পিরেবশগত ছাড়পে�র ফেটাকিপ; 

(ন) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১31-0001-

1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

�কািট টাকা হেল

50,000/- টাকা

(ঙ)িবিনেয়াগ 100 �কািট

টাকার  অিধক হেল-

1,00,000/- টাকা জমা

িদেত হেব।



�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল �িত�ােনর

 

 

ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার বা ��ািধকারী

বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত হইেত হইেব)।

৩. ��ািবত

িনব�ন

নবায়ন

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ�

(িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�) িবিধমালা,

 ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ ফরম-৩;

(গ) হালনাগাদ ��ড লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(ঘ) হালনাগাদ আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঙ) িলিমেটড �কা�ানী হইেল �মেমাের�াম এ�

িট� অ�ািট�ক�াল অফ এ�ােসািসেয়শন এবং সািট�িফেকট অফ

অ ইনকেপ�ােরশন- এর ফেটাকিপ । অংশীদাির �িত�ান হইেল অংশীদাির

চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(চ) কারখানার জিমর মািলকানা স�িক�ত

খিতয়ােনর সািট�ফাইড কিপর ফেটাকিপ বা ভাড়াকৃত হইেল ভাড়ার

চুি�নামা এর ফেটাকিপ;

(ছ) ব�তল ভবন হইেল ইনি�িটউট অফ

ইি�িনয়াস�, বাংলােদশ (আইইিব)-এর সদস�ভূ�

 �কান ইি�িনয়ার কতৃ�ক �দ� ভবেনর উপযু�তার

 সনদ;

(জ) �মিশনািরেজর তািলকা

(�মিশনািরেজর নাম, সংখ�া, মূল�);

(ঝ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার

�ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঞ) �েযাজ� ��ে� হালনাগাদ ফায়ার লাইেস�-

এর ফেটাকিপ;

 

 

 

 

(ট) ব�িশ� �াপেনর অনুকূেল পিরেবশ অিধদ�র

কতৃ�ক �দ� অব�ানগত ছাড়পে�র ফেটাকিপ। ;

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১৫ কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
http://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/b6e6e411_b7cc_4fd5_8bde_43026cce3188/2021-07-10-08-43-a21daf6e47439f630ae694a71c3907f1.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-25-475d1922be58d9333e2a71ad2f1ebe4e.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-25-475d1922be58d9333e2a71ad2f1ebe4e.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-

1-৪১31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

৪. িবদ�মান

িনব�ন

নবায়ন

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

 সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ ফরম-৪;

গ) হালনাগাদ ��ড লাইেস�- এর ফেটাকিপ;

(ঘ) হালনাগাদ আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

ঙ) কারখানার জিমর মািলকানা স�িক�ত খিতয়ােনর

সািট�ফাইড কিপর ফেটাকিপ বা ভাড়াকৃত হইেল ভাড়ার

 চুি�নামা-এর ফেটাকিপ

(চ) �ানীয়ভােব �য়কৃত �মিশনারীেজর তািলকা

 (�িত�ােনর প�ােড);

�িমক

নং

�মিশেনর

নাম

�মিশেনর

সংখ�া

 

মূল� ভাউচার

ন�র

 

ভ�াট

পিরেশােধর

ন�র ও

তািরখ

(ফেটাকিপ

সংযু�

ক�ন

ছ) আমদািনকৃত �মিশনারীেজর তািলকা (ব�াংেকর

 প�ােড ব�াংক কতৃ�ক �ত�িয়ত);

 

�িমক

নং

 

�মিশেনর

নাম

 

�মিশেনর

সংখ�া

 

এলিস নং

ও তািরখ

(ফেটাকিপ

সংযু�

ক�ন

ইনভেয়জ

নং ও

তািরখ

(ফেটাকিপ

সংযু�

ক�ন

এলিস

মূল�

 

(জ) কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ�ন অিধদ�র কতৃ�ক

 অনুেমািদত �ল-আউট ��ান ও ফ�া�রী লাইেস�-এর

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১৫ কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-26-a5898310364dbc6836d8f6af3b0ef359.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-26-a5898310364dbc6836d8f6af3b0ef359.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

 ফেটাকিপ;

(ঝ) ব�তল ভবন হইেল ইনি�িটউট অফ ইি�িনয়াস�,

বাংলােদশ (আইইিব)-এর সদস�ভূ� �কান ইি�িনয়ার

কতৃ�ক �দ� ভবেনর উপযু�তার সনদ;

(ঞ) হালনাগাদ ফায়ার লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(ট) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র

 ফেটাকিপ;

(ঠ) পিরেবশগত ছাড়পে�র ফেটাকিপ;

(ড) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল �িত�ােনর ব�ব�াপনা

পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প�

কতৃ�ক সত�ািয়ত হইেত হইেব)।

 

৫. িনব�ন

সনদ

সংেশাধন

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান

�প সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ ফরম-৫;

(গ) সনেদর ফেটাকিপ (সকল সংেশাধনীসহ);

(ঘ) কারখানায় সং�ািপত য�পািতর তািলকা;

(ঙ) পিরচালনা পষ�েদর সভার কায�িববরণী;

(চ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

(ছ) সনদ সংেশাধন সং�া� �মাণক (�েয়াজেন আলাদা কাগেজ

উে�খ করা যাইেব);

১  

২  

৩  

৪  

৫  

 

 

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ

(�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816)

সং�া� ��জাির

চালােনর মূলকিপ।

 

১১ কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

 

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-27-5341e630f0ae129f221f4a19247dbdc6.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-27-5341e630f0ae129f221f4a19247dbdc6.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
mailto:rajuahamed.te@gmail.com


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

৬. ডুি�েকট

সনদ

ইসু�করণ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান

 �প সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ ফরম-৬;

(গ) সনেদর ফেটাকিপ (যিদ থােক);

(ঘ) পিরচালনা পষ�েদর সভার কায�িববরণী (�েযাজ� ��ে�);

(ঙ) সাধারণ ডােয়িরর ফেটাকিপ;

(চ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-

1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার বা

��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত হইেত

হইেব)।

 

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

২,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

০৭ কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

৭. ব� িশ�

�াপেন

অনাপি�প�

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান�প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ ফরম-৭;

( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা

 ওয়ান �প সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া

 যাইেব);

(গ) হালনাগাদ ��ড লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(ঘ) হালনাগাদ আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

    (ঙ) িলিমেটড �কা�ানী হইেল �মেমাের�াম এ�

িট� অ�ািট�ক�াল অফ এ�ােসািসেয়শন এবং সািট�িফেকট অফ

অ ইনকেপ�ােরশন- এর ফেটাকিপ । অংশীদাির

    �িত�ান হইেল অংশীদাির চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(চ) কারখানার জিমর মািলকানা স�িক�ত

খিতয়ােনর সািট�ফাইড কিপর ফেটাকিপ বা ভাড়াকৃত হইেল

 ভাড়ার চুি�নামা- এর ফেটাকিপ;

(ছ) উেদ�া�ার প�ােড িশ� উেদ�া�ােদর নাম িঠকানা, পদবী ও

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’ 

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

০৩ কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-27-7365f26422c0de5d57df6991be6db260.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-27-7365f26422c0de5d57df6991be6db260.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
mailto:rajuahamed.te@gmail.com
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-29-6e733749abf6e274b9aa06297d96f845.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-29-6e733749abf6e274b9aa06297d96f845.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-29-6e733749abf6e274b9aa06297d96f845.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-29-3ccccaabe12e4a366e305b6cf46b5c8e.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-29-3ccccaabe12e4a366e305b6cf46b5c8e.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
mailto:rajuahamed.te@gmail.com


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

জাতীয়তার িববরণ;

(জ) আমদািনতব� বা সং�ানতব� �মিশনািরেজর তািলকা;

(ঝ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার

�ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঞ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

(ঞ) �ানীয় অথবা �বেদিশক ঋণ থািকেল ঋণ ম�ুরীপে�র

ফেটাকিপ (�েযাজ� ��ে�);

(ট) ১০০% �বেদিশক িবিনেয়াগ বা �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�

িশে�র জন� �বেদিশক উেদ�া�া বা উেদ�া�াগেণর এনক�াশেম�

সািট�িফেকট এর ফেটাকিপ;

(ঠ) �বেদিশক উেদ�া�া বা কম�চারীর ��ে� পাসেপাট�;

(ড) �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�িশে�র জন� �যৗথ িবিনেয়াগ

(joint venture) সং�া� চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

 

 

৮. বািয়ং হাউজ

িনব�ন

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (ফরম-২২);

খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-৮ (অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প সািভ�স

এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

গ) হালনাগাদ ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ;

ঘ) হালনাগাদ আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(চ) স�াব� বাৎসিরক টান�ওভার;

(ছ) সংি�� বািণিজ�ক সংগঠেনর সদস� পেদর সনদপে�র সত�ািয়ত কিপ;

(জ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঝ) অিফস ভাড়ার চুি�পে�র ফেটাকিপ;

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

২০,০০০/- টাকা

মূেল�র  ��জারী চালান

�কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

২০

কম�িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-30-136f519facf734572e3f24586e7a2021.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-30-136f519facf734572e3f24586e7a2021.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ঞ) উেদ�া�াগেণর জাতীয় পিরচয় পে�র কিপ এবং িবেদিশ উেদ�া�া বা

কম�কত�া বা কম�চারীেদর ��ে� পাসেপােট�র কিপ;

(ট) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১31-0001-

1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) ১০০% �বেদিশক িবিনেয়ােগ বা �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�িশে�র

��ে� �বেদিশক উেদ�া�া বা উেদ�া�াগেণর এনক�াশেম� সািট�িফেকট

-এর ফেটাকিপ;

(ড) �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�িশে�র  জন� �যৗথ

িবিনেয়াগ (joint venture) সং�া� চুি�পে�র

 সত�ািয়ত ফেটাকিপ;

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

৯. বািয়ং হাউজ

িনব�ন

নবায়ন

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (ফরম-২২);

খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-৯ (অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প সািভ�স

এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

গ) হালনাগাদ ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ;

ঘ) হালনাগাদ আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঙ) সব�েশষ ২ (দুই) বাৎসিরক টান�ওভার িববরণী (ব�াংেকর প�ােড);

(চ) সংি�� বািণিজ�ক সংগঠেনর সদস� পেদর সনদপে�র সত�ািয়ত কিপ;

(ছ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(জ) অিফস ভাড়ার চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(ঝ) জাতীয় পিরচয় পে�র ফেটাকিপ বা পাসেপােট�র কিপ (িবেদিশ

উেদ�া�ােদর জন�);

(ট) ১০০% �বেদিশক িবিনেয়ােগ বা �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�িশে�র

��ে� �বেদিশক উেদ�া�া বা উেদ�া�াগেণর এনক�াশেম� সািট�িফেকট

-এর ফেটাকিপ;

(ঠ) �যৗথ িবিনেয়ােগ �ািপত ব�িশে�র  জন� �যৗথ

িবিনেয়াগ (joint venture) সং�া� চুি�পে�র

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

৫,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১৫ কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-30-72e6da0135782bbe69195491b9cc0c2f.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-30-72e6da0135782bbe69195491b9cc0c2f.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-30-72e6da0135782bbe69195491b9cc0c2f.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

 সত�ািয়ত ফেটাকিপ;

(ড) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

১০. ১ম এডহক

ই�াি�য়াল

ইমেপাট�

�রিজে�শন

সািট�িফেকট

(িশ� আই

আর িস)

জারীর

সুপািরশ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১০ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) চালােনর ফেটাকিপ-৩িট;

(ঘ) আমদানীতব� কাঁচামােলর H.S Code সহ তািলকা;

(ঙ) আমদািনকৃত বা �য়কৃত �মিশনারীেজর তািলকা িন�িলিখত ছেক

দািখল কিরেত হইেব। (ব�াংেকর প�ােড ব�াংক কতৃ�ক �ত�য়নকৃত);

�ঃ

নং

�মিশেনর

নাম

সংখ�া এলিস

নং ও

তািরখ

ইনভেয়সনং

ও তািরখ

এলিস

মূল�

 

 

এলিস

মূল�

 

 

চ) �ানীয়ভােব �য়কৃত �মিশনারীেজর তািলকা িন��েপ �িত�ােনর প�ােড

দািখল কিরেত হইেব;

�ঃ

নং

�মিশেনর

নাম

সংখ�া মূল� �য় রিশদ ন�র �য় রিশদ

ন�র

 

(ছ) কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ�ন অিধদ�র  কতৃ�ক অনুেমািদত �ল-

আউট �ান ও ফ�া�রী লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(জ) ব�তল ভবন হইেল ইনি�িটউট অফ ইি�িনয়াস� বাংলােদশ

(আইইিব)-এর সদস�ভু� �কান ইি�িনয়ার কতৃ�ক �দ� ভবেনর

উপযু�তার সনদ;

ঝ) হালনাগাদ ফায়ার লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১২  কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

 

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-31-60e64343735498e75d5f50b815d97f08.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-31-60e64343735498e75d5f50b815d97f08.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
mailto:rajuahamed.te@gmail.com


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

িনব�েনর ফেটাকিপ;

(ট) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া�  ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

 

১১. ২য় বা ৩য়

ই�াি�য়াল

ইমেপাট�

�রিজে�শন

সািট�িফেকট

(িশ� আই

আর িস)

জারীর

সুপািরশ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১১ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) কাঁচামাল আমদািন না কিরেল ব�াংেকর �ত�য়নপ�;

(ঘ) এনটাইেটলেম� �পপারসহ এডহক আই আর িস সুপািরশপে�র

ফেটাকিপ;

(ঙ) আমদািন িনব�ন �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(চ)আমদািন সনদ নবায়ন বই-এর ফেটাকিপ;

(ছ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(জ) কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ�ন অিধদ�র  কতৃ�ক অনুেমািদত �ল-

আউট �ান ও ফ�া�রী লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

(ঝ) ব�তল ভবন হইেল ইনি�িটউট অফ ইি�িনয়াস� বাংলােদশ

(আইইিব)-এর সদস�ভু� �কান ইি�িনয়ার কতৃ�ক �দ� ভবেনর

উপযু�তার সনদ;

(ঞ) হালনাগাদ ফায়ার লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

ট) হালনাগাদ ��ড লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

ঠ) আমদািনকৃত বা �য়কৃত �মিশনারীেজর তািলকা িন�িলিখত ছেক দািখল

কিরেত হইেব (ব�াংেক প�ােড ব�াংক কতৃ�ক �ত�য়নকৃত);

�ঃ

নং

�মিশেনর

নাম

সংখ�া এলিস

নং ও

তািরখ

ইনভেয়স

নং ও

তািরখ

এলিস

মূল�

           

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১২  কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

ও

সংি�� উপপিরচালক

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-32-64186823ccbe2ae0f700a6fa49300470.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-32-64186823ccbe2ae0f700a6fa49300470.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
mailto:rajuahamed.te@gmail.com


�ঃ নং �মিশনারীেজর

নাম

সংখ�া

�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

 

ড)  �ানীয়ভােব �য়কৃত �মিশনারীেজর তািলকা  িনে�া� ছেক কারখানার

প�ােড দািখল কিরেত হইেব।

 

�ঃ

নং

�মিশেনর

নাম

�মিশেনর

সংখ�া

মূল� �য় রিশদ ন�র

 

(ঢ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া�  ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

 

১২. ই�াি�য়াল

ইমেপাট�

�রিজে�শন

সািট�িফেকট

(িশ� আই

আর িস)

িনয়িমত

করেণর 

সুপািরশ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১২ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) এনটাইেটলেম� �পপারসহ এডহক আইআরিস সুপািরশপে�র

ফেটাকিপ;

(ঘ) আমদািন িনব�ন �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঙ )আমদািন সনদ নবায়ন বই এর ফেটাকিপ;

(চ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

ছ)  কারখানায় সং�ািপত �মিশনািরেজর িববরণ িনে�া� ছেক কারখানার

প�ােড দািখল কিরেত হইেব;

 

(জ) �শষ ৬ (ছয়) মােসর আমদানীকৃত কাঁচামােলর পিরমাণ ও মূল�

িন�িলিখত ছেক দািখল কিরেত হইেব। (ব�াংেকর প�ােড ব�াংকার কতৃ�ক

সত�ািয়ত);

 

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১২  কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-33-f7da1172d8da866d637d57dfcf4a2da4.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-33-f7da1172d8da866d637d57dfcf4a2da4.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


�ঃ

নং

এলিস

নং

 ও

তািরখ

কাঁচামােলর

নাম

H.S

CODE

মূল�

 

িবল

অব

এি�

নং ও

তািরখ

মূল�

 

িবল

অব

এি�

নং ও

তািরখ

�ঃ

নং

এলিস

নং

কাঁচামােলর

নাম

H.S

CODE

মূল�

 

িবল

অব

এি�

মূল�

 

িবল

অব

এি�

�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

(ঝ) এলিস এবং িবল অব এি� এর সব কাগজপে�র ফেটাকিপ;

(ঞ) িপ.আর.িস এর ফেটাকিপ ;

(ট) এডহক এর আমদািন�� �মাতােবক আমদািনকৃত কাঁচামােলর পিরমাণ

ও শতকরা হার কারখানার প�ােড দািখল কিরেত হইেব;

ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

 

১৩. ই�াি�য়াল

 ইনেপাট�

�রিজে�শন

সািট�িফেকট

(আই আর

িস)

আমদািন

��

পিরবত�েনর

আেবদন

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ� ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১৩ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) এনটাইেটলেম� �পপারসহ এডহক আইআরিস সুপািরশপে�র

ফেটাকিপ;

(ঘ) আমদািন সনদ নবায়ন বই এর ফেটাকিপ;

(ঙ ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

 (চ) �শষ ৬ (ছয়) মাস/১ বছেরর আমদানীকৃত কাঁচামােলর পিরমাণ ও

মূল� িন�িলিখত ছেক দািখল কিরেত হইেব। (ব�াংেকর প�ােড ব�াংকার

কতৃ�ক সত�ািয়ত);

 

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১২

কম�িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-33-f7da1172d8da866d637d57dfcf4a2da4.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-33-f7da1172d8da866d637d57dfcf4a2da4.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


 ও

তািরখ

নং ও

তািরখ

নং ও

তািরখ

�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

(ছ) এলিস এবং িবল অব এি� এর সব কাগজপে�র ফেটাকিপ;

(জ) িপ.আর.িস এর ফেটাকিপ ;

(ঝ) আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঞ) িলেয়ন ব�াংক পিরবত�ন হেল পূেব�র ব�াংেকর অনাপি� (�েযাজ�

��ে�);

(ট) হালনাগাদ ফায়ার লাইেস�-এর ফেটাকিপ (উৎপাদন ��র পূেব�

দািখল কিরেত হইেব);

ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

 

১৪.  ইমেপাট�

পারিমট

(আই িপ) 

জািরর

সুপািরশ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১৪ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) ��া-ফরমা ইনভেয়স(িপ আই) - এর ফেটাকিপ;

(ঘ) ইনভেয়জ- এর ফেটাকিপ ; 

(ঙ) প�ািকং িল� - এর ফেটাকিপ;

(চ) িবল অব �লিডং - এর ফেটাকিপ;

(ছ) �িত�ােনর িনজ� প�ােড �মিশনারীজ/য�াংেশর তািলকা ৩ কিপ;

জ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

৩   কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-34-1274b5de366d28dc4c7b99c03370dfee.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-34-1274b5de366d28dc4c7b99c03370dfee.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

 

১৫. �মিশন

ছাড়করেণর

সুপািরশ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১৫ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) ��া-ফরমা ইনভেয়স(িপ আই) - এর ফেটাকিপ (ব�াংক কতৃ�ক

সত�ািয়ত);

(ঘ) এলিস - এর ফেটাকিপ (ব�াংক কতৃ�ক সত�ািয়ত) ;

(ঙ) িপএসআই - এর ফেটাকিপ (বয়লােরর ��ে�);

(চ) ইনভেয়স- এর ফেটাকিপ (ব�াংক কতৃ�ক সত�ািয়ত);

(ছ) প�ািকং িল� - এর ফেটাকিপ (ব�াংক কতৃ�ক সত�ািয়ত) ;

(জ) িবল অব �লিডং - এর ফেটাকিপ (ব�াংক কতৃ�ক সত�ািয়ত);

(ঝ) সংি�� সিমিতর �ত�য়নপ� - এর ফেটাকিপ (সরাসির �ট�টাইল

�মিশনারীজ না হইেল) ;

(ঞ) �িত�ােনর িনজ� প�ােড �মিশনারীজ বা য�াংেশর তািলকা ৩ কিপ ;

ট) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

৩  কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

১৬. িবেদিশ

নাগিরকেদর

ওয়াক�

পারিমট

সুপািরেশর

জন� জন�

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১৬ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) িলিমেটড �কা�ানী হইেল �মেমাের�াম এ� আিট�ক�ালস অফ

এ�ােসািসেয়শন এবং সািট�িফেকট অফ ইনকেপ�ােরশন- এর ফেটাকিপ ।

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

০৭

কম�িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-35-de033b2611d18d116fe3e6cb018dac10.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-35-de033b2611d18d116fe3e6cb018dac10.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-36-86a2162b5ba8a37fe74f58d5b24a5b94.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-36-86a2162b5ba8a37fe74f58d5b24a5b94.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

অংশীদাির �িত�ান হইেল অংশীদাির চুি�পে�র ফেটাকিপ;

ঘ) সনেদর ফেটাকিপ;

(ঙ) পিরচালন পয�েদর সভার কায�িববরণীর কিপ (উ� কায�িববরণীেন

আেবদনকারীর নাম, পদবী, কম�ানুমিত �া� সুিবধািদ ইত�ািদ উে�খ

থািকেত হইেব); 

(চ) িনেয়াগপ� বা চুি�পে�র ফেটাকিপ;

(ছ িভসা স�িলত পূণ�া� পাসেপােট�র ফেটাকিপ;

(জ) িবেদশী নাগিরেকর িশ�াগত ও �পশাগত �যাগ�তা এবং অিভ�তা

সনদপে�র ফেটাকিপ (ইংেরজীেত);

(ঝ) িনেয়াগ িব�ি�র ফেটাকিপ ( জাতীয় �দিনক/ওেয়ব সাইট);

(ঞ) ইেতাপূেব� �ানীয় �কান �িত�ােনর মাধ�েম কম�ানুমিত �হণ করা

হইেল উহা বািতেলর ফেটাকিপ, িরিলজ অড�ােরর ফেটাকিপ, আয়কর

পিরেশােধর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

ট) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১৭. িবেদিশ

নাগিরকেদর

িভসা �াি�র

সুপািরশ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১৭ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) িলিমেটড �কা�ানী হইেল �মেমাের�াম এ� আিট�ক�ালস অফ

এ�ােসািসেয়শন এবং সািট�িফেকট অফ ইনকেপ�ােরশন- এর ফেটাকিপ ।

অংশীদাির �িত�ান হইেল অংশীদাির চুি�পে�র ফেটাকিপ;

ঘ) সনেদর ফেটাকিপ;

(ঙ) পিরচালন পয�েদর সভার কায�িববরণীর কিপ (উ� কায�িববরণীেন

আেবদনকারীর নাম, পদবী, কম�ানুমিত �া� সুিবধািদ ইত�ািদ উে�খ

থািকেত হইেব); 

(চ) িনেয়াগপ� বা চুি�পে�র ফেটাকিপ;

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

০৭

কম�িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-36-89655a68c668934be2c180e95a0d68a8.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-36-89655a68c668934be2c180e95a0d68a8.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-39-2c109ef84c69cb78d17e7f9e67cd27ae.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

ছ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

১৮. �ডফাড�

�পেম�

সুপািরশ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১৮ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) িপআই বা �সলস ক�াক বা ইনেড�-এর সত�ািয়ত ফেটাকিপ; 

(ঘ) এলিসর  ফেটাকিপ (�েযাজ� ��ে�) ;

(ঙ) পিরচালন পয�েদর সভার কায�িববরণীর কিপ;

(চ) ব�াংক অনাপি�পে�র ফেটাকিপ;;

ছ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;  

(জ) আমদানীতব� �মিশেনর তািলকা-এর কিপ;

(ঝ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১০

কম�িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

১৯. �বেদিশক

ঋেণর

অনাপি�প�

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

(খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-১৯ (অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প সািভ�স

এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

১০

কম�িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-37-ff4e8bfb82995e54cd504d9989c55c7b.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-37-ff4e8bfb82995e54cd504d9989c55c7b.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-38-0b152f0ca8af2b56d35f5b81e6400fe5.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-38-0b152f0ca8af2b56d35f5b81e6400fe5.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(গ) ঋণ অনুেমাদেনর কিপ /িপআই/িব�য় চুি�প� (ব�াংক কতৃ�ক

সত�ািয়ত);

(ঘ) পিরচালন পয�েদর সভার কায�িববরণী;

(চ) ব�াংক অনাপি� পে�র ফেটাকিপ;

ছ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;  

(চ) আমদানীতব� �মিশেনর তািলকা;

(জ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

২০. কে�ািজট

সনদ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন ও

পিরদশ�ন

�িতেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

(ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প

সািভ�স �ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-২০ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) সনদ ও সনদ সংেশাধেনর ফেটাকিপ (যিদ থােক);

ঘ) কারখানায় সং�ািপত �মিশনারীেজর তািলকা;

(ঙ) পিরচালন পয�েদর সভার কায�িববরণী;

(চ) হালনাগাদ ��ড লাইেসে�-এর ফেটাকিপ;

(ছ) হালনাগাদ ফায়ার লাইেস�-এর ফেটাকিপ;

জ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

ব�িশ� (িনব�ন ও

ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১

এর তফিসল-১ অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১০

কম�িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-38-b73263c771baa3e8628f726b7db442c1.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-38-b73263c771baa3e8628f726b7db442c1.pdf


�িমকনং �সবার নাম �সবা

�দােনর

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� ও �াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত (যিদ

থােক)

�সবা

�দােন

সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া

(নাম, পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

২১. ব�

লাইেসে�

এইচ এস

�কাড

সংেযাজেনর

সুপািরশ

সংি��

�সবার জন�

�য়ংস�ূণ�

আেবদন

ওয়ান �প

সািভ�স

�স�াের

দািখল।

আেবদন

পয�ােলাচনা

কের িস�া�

�দান।

ক) �িত�ােনর প�ােড আেবদনপ�; ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স

�ক�) িবিধমালা, ২০২১ (নমুনা ফরম-২২);

খ) িনধ�ািরত পূরণকৃত ব�িশ� (িনব�ন ও ওয়ান �প সািভ�স �ক�)

িবিধমালা, ২০২১ ফরম-২১ ( অিধদ�েরর ওেয়বসাইট বা ওয়ান �প

সািভ�স এর �ড� হইেত ফম�িট ‘িবনামূেল�’ পাওয়া যাইেব);

(গ) ব� লাইেসে�র ফেটাকিপ;

(ঘ) এইচ. এস �কাডসহ কাঁচামােলর তািলকা;

(ঙ) এনটাইেটলেম� �পপারসহ এডহক বা িনয়িমত আই আর িস

সুপািরশপে�র ফেটাকিপ;

(চ) আমদািন িনব�ন সনদ এর ফেটাকিপ (আই আর িস পাস বইসহ);

(ছ) র�ািন িনব�ন সনদ এর ফেটাকিপ ( ইআরিস);

(জ) ব�াংক কতৃ�ক �দ� আিথ�ক ��লতার �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঝ) আয়কর �ত�য়নপে�র ফেটাকিপ;

(ঞ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড

নং-১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬) সং�া� ��জারী চালােনর মূলকিপ।

(ঠ) তফিসল-1 অনুযায়ী িনধ�ািরত িফ’ পিরেশাধ (�কাড নং-1-৪১

31-0001-1816) সং�া� ��জাির চালােনর মূলকিপ।

 

(িবঃ �ঃ আেবদনপে�র সিহত সংযু� ফেটাকিপ�িল

 �িত�ােনর ব�ব�াপনা পিরচালক বা ব�ব�াপনা অংশীদার

 বা ��ািধকারী বা �মতা�া� কতৃ�প� কতৃ�ক সত�ািয়ত

হইেত হইেব)।

 

িবিধমালা, ২০২১ এর

তফিসল-1 অনুযায়ী

িনধ�ািরত িফ’

মহাপিরচালক, ব�

অিধদ�র বরাবর

১,০০০/- টাকা মূেল�র 

��জারী চালান �কাড

(১-৪১৩১-০০০১-১৮১৬)

এ উ� পিরমাণ টাকা

জমা �দান করেবন।

১২ কম�

িদবস

জনাব রাজু আহেমদ

উপপিরচালক (অিতির� দািয়�)

ও দািয়��া� কম�কত�া (ওয়ান

�প সািভ�স �স�ার)

�ফান: ০২৫৫০১৩৯২৭

ই-�মইল

rajuahamed.te@gmail.com

২.২) �ািত�ািনক �সবা

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-19-b5d5352ab8872302e15e564c55075a92.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-40-ffad347e060dc68d0a0ff1b877d1d555.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-40-ffad347e060dc68d0a0ff1b877d1d555.pdf


১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

�িমকনং �সবার নাম �সবা �দােনর প�িত �েয়াজনীয়

কাগজপ� ও

�াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত

(যিদ থােক)

�সবা �দােন সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া (নাম,পদিব, �ফান 

ন�র ও ইেমইল)

১. কম�চারীেদর বদিল

সং�া� কায�াবলী

জন�ােথ� সংি�� �িত�ান/

শাখার চািহদা প�

িবনা মূেল� ��াব পাওয়ার পর ০৭

(সাত)  কম�িদবস

জনাব �মা: আ�ুর রহমান

উপপিরচালক (�শাসন) (অঃদাঃ)

�ম নং-০৯

�ফানঃ ০২৮১৮৯০১৪

ই-�মইলঃddsurvey-stat@dot.gov.bd

২. কম�কত�ােদর বািষ�ক

�গাপনীয় অনুেবদন সং�হ

ও সংর�ণ

চাকুরী সং�া� সামি�ক

িবষয় মূল�ায়ন কের

 বািষ�ক �গাপনীয় অনুেবদন

�দয়া হয়

বািষ�ক �গাপনীয়

অনুেবদন ফরম,

সংি�� �িত�ােনর

��ার

িবনা মূেল� দািখেলর পর ৩০

(ি�শ) কম�িদবস

জনাব �মা: আ�ুর রহমান

উপপিরচালক (�শাসন) (অঃদাঃ)

�ম নং-০৯

�ফানঃ ০২৮১৮৯০১৪

ই-�মইলঃddsurvey-stat@dot.gov.bd

৩.  কম�চারীেদর বািষ�ক

�গাপনীয় অনুেবদন সং�হ

ও সং�া� সং�া�

যাবতীয় কায�াবলী

চাকুরী সং�া� সামি�ক

িবষয় মূল�ায়ন কের

 বািষ�ক �গাপনীয় অনুেবদন

�দয়া হয়

বািষ�ক �গাপনীয়

অনুেবদন ফরম,

সংি�� �িত�ােনর

��ার

িবনা মূেল� দািখেলর পর  ৩০

(ি�শ) কম�িদবস

 

জনাব �মা: আ�ুর রহমান

উপপিরচালক (�শাসন) (অঃদাঃ)

�ম নং-০৯

�ফানঃ ০২৮১৮৯০১৪

ই-�মইলঃddsurvey-stat@dot.gov.bd

 

৪ পিরচালন বােজট �া�লন

ও �ে�পণ ��ত বা

সংেশাধন

পূব�বত�ী অথ�বছেরর মেধ�

�া� চািহদার ��ি�েত

 

অথ� ম�ণালয়, ব� ও

পাট ম�ণালয় এবং

ব� অিধদ�েরর

আওতাধীন কায�ালয়

/�িত�ানসমূহ

অনলাইন এবং পে�র

মাধ�েম

িবনামূেল� জনাব �মা: মাহফুজুর রহমান

উপপিরচালক (অথ�)

�ম নং-১০

�ফানঃ০২৫৫০১৩২০২

ই-�মইল-

textiledepartment01@gmail.com

৫ পিরচালন বােজট িবভাজন বােজট বরা� �াি�র পর

ি�শ কম�িদবেসর মেধ�

অথবা বািষ�ক কম�স�াদন

চুি� অনুযািয়

অথ� ম�ণালয়, ব� ও

পাট ম�ণালয় এবং

ব� অিধদ�েরর

আওতাধীন কায�ালয়

/�িত�ানসমূহ

অনলাইন এবং পে�র

মাধ�েম

িবনামূেল� জনাব �মা: মাহফুজুর রহমান

উপপিরচালক (অথ�)

�ম নং-১০

�ফানঃ০২৫৫০১৩২০২

ই-�মইল-

textiledepartment01@gmail.com

 

mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-16-aa496e311af37651a9f615a7f312ccff.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-16-aa496e311af37651a9f615a7f312ccff.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-16-aa496e311af37651a9f615a7f312ccff.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-16-aa496e311af37651a9f615a7f312ccff.pdf
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-16-aa496e311af37651a9f615a7f312ccff.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-16-aa496e311af37651a9f615a7f312ccff.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-16-aa496e311af37651a9f615a7f312ccff.pdf
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

�িমকনং �সবার নাম �সবা �দােনর প�িত �েয়াজনীয়

কাগজপ� ও

�াি��ান

 

�সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত

(যিদ থােক)

�সবা �দােন সেব�া�

সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া (নাম,পদিব, �ফান 

ন�র ও ইেমইল)

৬ পিরচালন  বােজট এর ব�য়

িববরণী

অথ�বছেরর মেধ� এবং �া�

পে�র সময়সীমা অনুযায়ী

�িত মােসর ৫ কম� িদবেসর

মেধ�

 

অথ� ম�ণালয়, ব� ও

পাট ম�ণালয় এবং

ব� অিধদ�েরর

আওতাধীন কায�ালয়

/�িত�ানসমূহ

অনলাইন এবং পে�র

মাধ�েম

িবনামূেল� জনাব �মা: মাহফুজুর রহমান

উপপিরচালক (অথ�)

�ম নং-১০

�ফানঃ০২৫৫০১৩২০২

ই-�মইল-

textiledepartment01@gmail.com

 

৭ বােজট বা�বায়ন ও

পিরক�না �ণয়ন

বােজট বরা� �াি�র ি�শ

কম�িদবেসর মেধ� বা বািষ�ক

কম�স�াদন চুি� অনুযািয়

 

অথ� ম�ণালয়, ব� ও

পাট ম�ণালয় এবং

ব� অিধদ�েরর

আওতাধীন কায�ালয়

/�িত�ানসমূহ

অনলাইন এবং পে�র

মাধ�েম

িবনামূেল� জনাব �মা: মাহফুজুর রহমান

উপপিরচালক (অথ�)

�ম নং-১০

�ফানঃ০২৫৫০১৩২০২

ই-�মইল-

textiledepartment01@gmail.com

 

৮ বািষ�ক �য় পিরক�না

�ণয়ন

বােজট বরা� �াি�র ি�শ

কম�িদবেসর মেধ� বা বািষ�ক

কম�স�াদন চুি� অনুযািয়

 

  অনলাইন এবং পে�র

মাধ�েম

িবনামূেল� জনাব �মা: মাহফুজুর রহমান

উপপিরচালক (অথ�)

�ম নং-১০

�ফানঃ০২৫৫০১৩২০২

ই-�মইল-

textiledepartment01@gmail.com

 

২.৩ অভ��রীণ �সবা

�িমক

নং

�সবার নাম �সবা �দান

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান �সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত

�সবা �দােন

সেব�া� সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া (নাম,

পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১ �পনশন ও

আনুেতািষক ম�ুরী

আেবদন পাওয়ার

পর �পনশন ম�ুরী

ক) আেবদন িবনামূেল�

 

২০ (িবশ) কম�

িদবস

জনাব �মা: আ�ুর রহমান
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�িমক

নং

�সবার নাম �সবা �দান

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান �সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত

�সবা �দােন

সেব�া� সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া (নাম,

পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

আেদশ জাির করা। খ) িনধ�ািরত �পনশন ফরম ২.১ (সংেযাজনী-৪)

(পািরবািরক �পনশেনর ��ে� ফরম নং-২.২

সংেযাজনী-০৫)

গ) ইএলিপিস (সংেযাজনী-১)

ঘ) উ�রািধকার �ঘাষণাপ� (সংেযাজনী-০২)

ঙ) নমুনা �া�র ও পাঁচ আ�ুেলর ছাপ (সংেযাজনী-০৫)

চ) না-দাবী সনদ প� (সংেযাজনী-০৮)

ছ) অবসর আেদেশর কিপ

জ) চাকির বিহ (৩য় ও ৪থ� ��িণর কম�চারীেদর ��ে�)

ঝ) চাকিরর িববরণী (১ম ও ২য় ��িণর ��ে�)

ঞ) চাকির �ায়ীকরেণর/িনয়িমত করেণর আেদশ

ট) পাটেপাট� সাইেজর ০৪ (চার) কিপ ছিব

ঠ) জাতীয় পিরচয় প�।

ড) মৃতু� সনদ (পািরবািরক �পনশেনর ��ে�)

ঢ) উ�রািধকার সনদপ� ও অিভভাবক মেনানয়ন

(পািরবািরক �পনশেনর ��ে�)

ণ) নন-ম�ািরজ সনদপ� (পািরবািরক �পনশেনর ��ে�)

ক�াডার কম�কত�ােদর ��ে� ০৪ �সট ও নন-ক�াডার

কম�কত�া/কম�চারীেদর ��ে� ০৩ �সট জমা িদেত হেব।

উপপিরচালক (�শাসন)

(অঃদাঃ)

�ম নং-০৯

�ফানঃ ০২৮১৮৯০১৪

ই-�মইলঃddsurvey-

stat@dot.gov.bd

 

২

অবসর-উ�র ছুিট

(ছুিট নগদায়নসহ)

Public Servants

(retirement)

Act, 1974

অনুযায়ী িন�ি�

কের সরকাির

আেদশ জাির করা।

ক) ছুিট ও ছুিট নগদায়েনর আেবদন

খ) এস,এস,িস সনদপ�

গ) �ধান িহসাব র�ণ কম�কত�া কতৃ�ক �দ� ছুিট

�াপ�তার সনদ।

 (বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫ �গেজেটড কম�কত�ােদর

��ে� )

ঘ) ছুিটর িহসাব িলিপব�সহ চাকির বিহ (নন-�গেজেটড

কম�চারীর ��ে�)

িবনামূেল� আেবদন �াি�র

(যথাযথ

কাগজপ�সহ) ২৫

(পিচশ) কম�িদবেসর

মেধ�

জনাব �মা: আ�ুর রহমান

উপপিরচালক (�শাসন)

(অঃদাঃ)

�ম নং-০৯

�ফানঃ ০২৮১৮৯০১৪

ই-�মইলঃddsurvey-

stat@dot.gov.bd

৩. মাতৃ�কালীন ছুিট আেবদন পাওয়ার

পর মাতৃ�কালীন

ছুিট িবএসআর,

পাট�-১ এর িবিধ

১৯৭ এবং অথ�

ম�ণালয় �থেক

সমেয় সমেয়

জারীকৃত পিরপ�

অনুযায়ী িন�ি�

ক) ছুিটর আেবদন

খ) ডা�ারী সনদপ�।

গ) পূব�বত�ী মাতৃ�কালীন ছুিট ম�ুেরর কিপ (�েযাজ�

��ে�)

(ঘ)�ধান িহসাব র�ণ কম�কত�া কতৃ�ক �দ� ছুিট

�াপ�তার সনদ

 (বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫ �গেজেটড কম�কত�ােদর

��ে�)

িবনামূেল� আেবদন �াি�র

(যথাযথ

কাগজপ�সহ)

০৭ (সাত)

কম�িদবেসর মেধ�

জনাব �মা: আ�ুর রহমান

উপপিরচালক (�শাসন)

(অঃদাঃ)

�ম নং-০৯

�ফানঃ ০২৮১৮৯০১৪

ই-�মইলঃddsurvey-

stat@dot.gov.bd

https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-57-adcaf27c0d929fc53553397ad6ca5465.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-57-adcaf27c0d929fc53553397ad6ca5465.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-57-b68d97e922813f5a62c00ee33a2b4028.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-57-b68d97e922813f5a62c00ee33a2b4028.pdf
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-17-b93efded485e1d2379e96302bcb0b97c.pdf
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-56-15b0f497faba63e5d541d5f16af79947.pdf
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd


�িমক

নং

�সবার নাম �সবা �দান

প�িত

�েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান �সবামূল� এবং

পিরেশাধ প�িত

�সবা �দােন

সেব�া� সময়সীমা

দািয়��া� কম�কত�া (নাম,

পদবী, �ফান ন�র ও

ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

কের সরকাির

আেদশ জাির করা।

ঙ) পূব�বত�ী মাতৃ�কালীন ছুিট �ভােগর �েয়াজনীয়

তথ�ািদ। 

৪. অিজ�ত ছুিট

(�দেশর অভ��ের)

আেবদন পাওয়ার

পর িনধ�ািরত ছুিট

িবিধমালা, ১৯৫৯

অনুযায়ী উপযু�

কতৃ�প� কতৃ�ক

(আিথ�ক ও

�শাসিনক �মতা

অনুযায়ী) িন�ি�

কের সরকাির

আেদশ জাির করা।

(ক)  আেবদনপ�।

(খ)�ধান িহসাব র�ণ কম�কত�া কতৃ�ক �দ� ছুিট

�াপ�তার সনদ

(বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫ �গেজেটড কম�কত�ােদর

��ে� )।

গ) পূরণকৃত িনধ�ািরত ফরম।

(বাংলােদশ ফরম ন�র-৪০ নন-�গেজেটড কম�চারীেদর

��ে� )।

ঘ) িচিকৎসা সং�া� কাগজ প�। ( �েযাজ� ��ে�)

িবনামূেল� আেবদন �াি�র

(যথাযথ

কাগজপ�সহ) ১৫

(পেনর) কম�িদবেসর

মেধ�

জনাব �মা: আ�ুর রহমান

উপপিরচালক (�শাসন)

(অঃদাঃ)

�ম নং-০৯

�ফানঃ ০২৮১৮৯০১৪
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৫. �াি� িবেনাদন ছুিট আেবদন পাওয়ার

পর �াি�

িবেনাদনভাতা

িবিধমালা, ১৯৭৯

অনুযায়ী িন�ি�

কের সরকাির

আেদশ জাির করা।

(ক) আেবদনপ�

(খ) �ধান িহসাব র�ণ কম�কত�া কতৃ�ক

              �দ� ছুিট �াপ�তার সনদ।(বাংলােদশ

   ফরম ন�র-২৩৯৫ �গেজেটড  কম�কত�ােদর ��ে� )

(গ) পূরণকৃত িনধ�ািরত ফরম

(বাংলােদশ ফরম ন�র-৪০ নন-�গেজেটড কম�চারীেদর

��ে�)

(ঘ) পূব�বত�ী �াি� িবেনাদন ছুিট ম�ুরীর জন� আেবদন

কিপ

 

�ি��ানঃ

  ক) ব� অিধদ�েরর ওেয়ব সাইট/ সংি�� �িত�ােনর

��ার।

খ) িনজ কম��ল, চাকুরী বইেয় সংরি�ত িহসাব

িববরণী।  

িবনামূেল� আেবদন �াি�র

(যথাযথ

কাগজপ�সহ) ১০

(দশ) কম�িদবেসর

মেধ�

 

জনাব �মা: আ�ুর রহমান

উপপিরচালক (�শাসন)

(অঃদাঃ)

�ম নং-০৯

�ফানঃ ০২৮১৮৯০১৪

ই-�মইলঃddsurvey-

stat@dot.gov.bd

আপনার (�সবা �হীতার) কােছ আমােদর (�সবা �দানকারীর) �ত�াশা

�িমক নং �িত�িত/কাি�ত �সবা �াি�র লে�� করণীয়

১ �য়ংস�ূণ� আেবদন জমা �দান

২ যথাযথ �ি�য়ায় �েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা

৩ �েযাজ� ��ে� �মাবাইল �মেসজ/ইেমইেলর িনেদ�শনা অনুসরণ করা

http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-56-15b0f497faba63e5d541d5f16af79947.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-18-d8c7680bc04461d8d6f22245e2432273.pdf
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-56-15b0f497faba63e5d541d5f16af79947.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-08-06-56-15b0f497faba63e5d541d5f16af79947.pdf
https://dot.portal.gov.bd/sites/default/files/files/dot.portal.gov.bd/page/a4f97a98_d4fd_42db_b4d4_7c0ac0fb3aa5/2023-06-13-04-18-d8c7680bc04461d8d6f22245e2432273.pdf
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd
mailto:ddsurvey-stat@dot.gov.bd


সাইট ব�ব�াপনায়, ব� অিধদ�র, ঢাকা। a

সাইটিট �শষ হাল-নাগাদ করা হেয়েছ: ২০২৩-১২-২৪ ০৫:৫৫:৫০

পিরক�না ও বা�বায়েন:  মি�পিরষদ িবভাগ,  এটুআই,  িবিসিস,  িডওআইিসিট ও  �বিসস।

কািরগির সহায়তায়: 

 

৪ সা�ােতর জন� ধায� তািরেখ িনধ�ািরত সমেয়র পূেব�ই উপি�ত থাকা

৫ অনাবশ�ক �ফান/তদিবর না করা

িব: �: �য সকল কারেণ সাধারনত �কান আেবদনপ� বািতল হয় িবংবা �সবা �দান স�ব না হয় �সসব কারণসমূহ িবে�ষণপূব�ক যথাযথভােব ফরম/ছক পূরণ করেত হেব। এে�ে� িকছু িকছু িবষয়
�িত�ােনর জন� একই রকম হেত পাের এবং িকছু িবষয় আলাদা হেত পাের।

�কান নাগিরক ম�ণালয়/িবভাগ হেত �কান কাি�ত �সবা না �পেল বা �সবা �াি�েত অস�� হেল পয�ায়�েম িতিন �কান কম�কত�ার িনকট এবং িকভােব �যাগেযাগ করেবন তা অিভেযাগ �িতকার
ব�ব�াপনা (GRS)- এ িন��পভােব উে�খ করেত হেব:-

�িমক

নং  

কখন �যাগােযাগ করেবন কার সে� �যাগােযাগ

করেবন

�যাগােযােগর িঠকানা িন�ি�র সময়সীমা

১ দািয়��া� কম�কত�া সমাধান িদেত

ব�থ� হেল

আিপল িন�ি� কম�কত�া

(অিনক)

জনাব �মা: মাহফুজুর রহমান,

উপপিরচালক

�ফান: ৯১১৩৫৪৫

ই-�মইল adadmin@dot.gov.bd

 

৩০ কায�িদবস

২ অিভেযাগ িন�ি� কম�কত�া িনিদ��

সমেয় সমাধান িদেত ব�থ� হেল

আিপল কম�কত�া মহাপিরচালক

ব� অিধদ�র, ঢাকা

�ফান: ০২-48118692

ই-�মইল- dg@dot.gov.bd

 

২০ কায�িদবস

৩ আিপল কম�কত�া িনিদ�� সমেয়

সমাধান িদেত ব�থ� হেল

মি�পিরষদ িবভােগর

অিভেযাগ ব�ব�াপনা

�সল

মি�পিরষদ িবভাগ ৬০ কায�িদবস

http://www.dot.gov.bd/site/page/bb152a98-88d0-436d-81b7-9ef5185c5b7b/%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%9F-%E0%A6%AC%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%AC%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A7%9F,-%E0%A6%AC%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%85%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0,-%E0%A6%A2%E0%A6%BE%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A5%A4
http://www.dot.gov.bd/site/page/b67ddc77-0d78-45cd-9d7a-eeb5e3934b88/a
http://www.cabinet.gov.bd/
https://a2i.gov.bd/
http://www.bcc.net.bd/
http://doict.gov.bd/
http://www.basis.org.bd/

